	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 4

NĂM HỌC 2017 – 2018

( từ 4 /9/2017 đến  10 /9/2017)

	TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ
	


KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC TUẦN 4
	TT
	Công tác trọng tâm
	Thời gian hoàn thành
	Phụ trách
	Người/b.phận thực hiện
	Người/b.phận phối hợp
	Kết quả thực hiện

	1
	Tổ chức khai giảng và ngày toàn dân đưa trẻ đến trường đúng kế hoạch, trang trọng, ngắn gọ phù hợp với tâm lý trẻ em tiểu học; thời gian không quá 60 phút.
	Ngày 5/9/2017
	Điệp
	Xuyến

& CBGV
	Ban đại diện CMHS
	

	2
	Thực hiện tuần học thứ nhất 

Ngày 5/9: sau khai giảng, thực hiện tiết giáo dục VMTL.

Ngày 6/9 bắt đầu thực hiện theo TKB
	Hàng ngày
	Điệp
	GV
	Tổ VP
	

	3
	Xây dựng kế hoạch năm học, chuẩn bị HNCCVC ( dự kiến tổ chức từ 15/9 đến 30/9)
	Xong trước 15/9
	Oanh
	CBGV
	BCHCĐ

TTND
	


LỊCH CÔNG TÁC 
	Ngày
	Lịch làm việc của HT
	Lịch chung
	Điểu chỉnh, 
bổ sung

	
	
	Nội dung, thời gian, địa điểm
	Phụ trách
	Bộ phận thực hiện
	Bộ phận phối hợp
	

	HAI

4/9/17
	7h30 => 7h50: Giao ban tuần
	7h30 => 7h50: Họp giao ban tuần
	Oanh
	CBGV 
	
	

	
	Tiết 1: Chào cờ 
	Tiết 1: Chào cờ 
	Xuyến
	CBGV

& HS
	
	

	
	Làm việc với GV khối 1( 10h30 => hết các nội dung)
	Chuẩn bị cho lễ khai giảng 

+ Sáng : tập luyện cho HS

+ Chiều : Chuẩn bị CSVC, trang trí, âm thanh, ….  ( Không CBGV nào vắng mặt)
	Điệp
	CBGV

&HS
	
	

	
	
	10h30 : Họp BGH và giáo viên khối 1
	Oanh
	BGH 

& GV1
	Tổ VP
	

	BA
5/9/17
	Sáng : Khai giảng
	Sáng : Khai giảng
	Điệp
	GBGV

& HS
	
	

	
	Chiều : Kiểm tra công tác bán trú
	9h30: Họp giáo viên 
	Điệp
	GV  
	
	

	
	
	Chiều : Họp tổ CM; chuẩn bị bán trú
	
	
	
	

	TƯ

6/9/17
	Làm việc tại trường
	
	
	
	
	

	NĂM

7/9/17
	Xử lý công văn
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	SÁU

8/9/17
	Tiêp dân, làm việc hành chính
	
	
	
	
	

	
	
	Tiết 8: Tổng vệ sinh, diệt bọ gậy 
	Lan
	CBGV & HS
	
	

	BẢY

9/9/17
	
	
	
	
	
	

	CN

10/9/17
	
	
	
	
	
	


+  CBGVNV – NLĐ : viết tắt CBGV

+  SHCM: K1 : Thứ 4             K2  :                K3            K4                K5                

             Chuyên : thứ sáu          VP

                                                                                                                                                              HIỆU TRƯỞNG

















( đã ký)
                                                                                                                                                        Nguyễn Thị Ngọc Oanh

